
การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์

บ าเหน็จบ านาญ

ส าหรับผู้เป็นสมาชิก กบข.



คือ เงินที่ทางราชการตอบแทนความชอบ ให้แกข่า้ราชการ ที่ออกจาก
ราชการ โดยจ่ายใหเ้ปน็เงินก้อนเพียงครัง้เดียว

บ าเหน็จ

• ไม่มีสิทธิไดรั้บการช่วยเหลือประการใดจากทางราชการ

• ไม่มีสิทธิในเงนิบ าเหน็จตกทอด
เมื่อรับบ าเหน็จจะ



คือ เงินที่ทางราชการตอบแทนความชอบให้แกข่า้ราชการทีอ่อกจากราชการ จนกระทั่ง
ถึงวันที่ถงึแกก่รรม หรือถึงวันทีห่มดสทิธิรับบ านาญ โดยจ่ายใหเ้ป็นรายเดือน

บ านาญ

• สิทธิไดรั้บการช่วยเหลือจากทางราชการ

• ทายาทสิทธิในเงนิบ าเหน็จตกทอด เงนิช่วยเหลือพเิศษ
เมื่อรับบ านาญจะ



ระบบบ าเหน็จบ านาญในปัจจุบัน

ตาม พ.ร.บ. บ าเหน็จ
บ านาญข้าราชการ 

พ.ศ.๒๔๙๔ (ระบบเดิม)

ตาม พ.ร.บ. กองทุน
บ าเหน็จบ านาญ

ข้าราชการ 
พ.ศ.๒๕๓๙ (กบข.) 

สูตรการค านวณ
บ าเหน็จ

เงินเดือนเดือนสดุท้าย x (เวลารับราชการ +
ทวีคูณ)

เงินเดือนเดือนสดุท้าย x (เวลารับราชการ +
ทวีคูณ)

สูตรการค านวณ
บ านาญ

(เงินเดือนเดือนสุดท้าย) X
(เวลารับราชการ+ ทวีคูณ)/๕๐

(เงินเดือนเฉลี่ย ๖๐ เดือน
สุดท้าย) X (เวลารับ
ราชการ+ ทวีคูณ แต่ไม่เกิน 
๓๕ ป)ี/๕๐



ขา้ราชการท่ีเป็นสมาชิก กบข.
เม่ือออกจากราชการ 

1. เงนิบ าเหน็จรับจากกรมบญัชีกลาง

2. เงนิออมรับจาก กบข. 

จะได้รบั



เงินเดือนเดือนสุดท้าย = 33,622

เวลาราชการรวม = 34 ปี 10 เดือน 1 วัน => 34.84

บ าเหน็จ = เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการรวม

(เศษเดือนเศษวันเป็นจุดทศนิยม)

บ าเหน็จ = 33,622 X 34.84

= 1,171,390.48 

จะได้รับบ าเหน็จ 1,171,390.48 บาทเพียงครั้งเดียว



เงินสะสม

เงินสมทบ

เงินประเดิม

เงินชดเชย

ผลประโยชน์ตอบแทน

หักจากเงินเดือนสมาชิกแบบสะสม ในอัตราร้อยละ ๓ ของ
เงินเดือน

รัฐจ่ายให้สมาชิกแบบสะสม ในอัตราร้อยละ ๓ ของเงินเดือน

รัฐจ่ายให้สมาชิกที่รับราชการก่อน ๒๗ มี.ค.๔๐ ที่เลือกรับ
บ านาญ

รัฐจ่ายให้ สมาชิกที่เลือกรับบ านาญ ในอัตราร้อยละ ๒ ของ
เงินเดือน เพื่อชดเชยบ านาญที่ลดลง

คือ ดอกผลของเงินประเดิม เงินชดเชย เงินสะสม และเงิน
สมทบ เพื่อช่วยชดเชยเงินบ านาญที่ลดลง

การรับเงินจาก กบข.



เม่ือออกจากราชการ 1. เงนิบ านาญรับจากกรมบญัชีกลาง 

2. เงนิออมรับจาก กบข. 



เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน = 33,622

เวลาราชการรวม = 34 ปี 10 เดือน 1 วัน => 34.84

บ านาญ = เงินเดือนเดือนสุดท้าย X (เวลาราชการรวม/50)

(เศษเดือนเศษวันเป็นจุดทศนิยม)

ต้องไม่เกิน 70% ของเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย

บ านาญ = 33,622 X (34.84/50) => 23,427.81 

จะได้รับบ านาญ 23,427.81 บาทต่อเดือน ได้รับไม่เกิน 70%
ของอัตราเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย (33,622X70%)



เงินสะสม

เงินสมทบ

เงินประเดิม

เงินชดเชย

ผลประโยชน์ตอบแทน

หักจากเงินเดือนสมาชิกแบบสะสม ในอัตราร้อยละ ๓ ของ
เงินเดือน

รัฐจ่ายให้สมาชิกแบบสะสม ในอัตราร้อยละ ๓ ของเงินเดือน

รัฐจ่ายให้สมาชิกที่รับราชการก่อน ๒๗ มี.ค.๔๐ ที่เลือกรับ
บ านาญ

รัฐจ่ายให้ สมาชิกที่เลือกรับบ านาญ ในอัตราร้อยละ ๒ ของ
เงินเดือน เพื่อชดเชยบ านาญที่ลดลง

คือ ดอกผลของเงินประเดิม เงินชดเชย เงินสะสม และเงิน
สมทบ เพื่อช่วยชดเชยเงินบ านาญที่ลดลง

การรับเงินจาก กบข.



การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์
การด าเนินงานขอรับเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ บ าเหน็จด ารงชพี 
เงินกองทุนบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ (กบข.) นั้นเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่ ก าหนดไว้ใน 

ข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงนิเบี้ยหวัด พ .ศ.2495
พ.ร.บ. บ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2494
พ.ร.บ.กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2539
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการขอรับ และการจ่ายบ าเหนจ็
บ านาญข้าราชการ พ .ศ.2527
ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการขอรับเบี้ยหวัด บ าเหน็จ 
บ านาญ และการเบิกจ่ายเงิน พ.ศ. 2541 





การด าเนินการขอรับบ าเหน็จบ านาญ

1

ผู้มสีิทธิยืน่เร่ือง
เสนอขอรับสิทธิ

2

กรมก าลังพลจัดท าเอกสาร
เสนอกรมบัญชกีลาง

3

กรมบญัชีกลาง
พจิารณาอนุมัติ

4-5

ส่วนราชการ                      
ผู้เบกิบ านาญตัง้

เร่ืองเบกิ

6

ธนาคาร



เจาตัวแสดงความประสงค
และยื่นเอกสาร

ขั้นตอนการขอรับสิทธิของขาราชการ

ผูเบิก/กง.ทร.โอนเงินเขา
บัญชีผขูอรับสิทธิ

แบบขอรับเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ บ านาญ
พิเศษหรือเงินทดแทนขาราชการวิสามัญออก

จากราชการ (แบบ ๕๓๐๐) 

เมื่อกรมบัญชีกลาง/คลังเขตอนุมัติ 
จะจบกระบวนงานของ กพ.ทร.

กรมบัญชีกลาง/คลงัเขต
อนุมตัิส่ังจายเงิน

สงเอกสารและขอมูลในระบบให
กรมบัญชีกลาง/คลังเขต

ตรวจสิทธทิี่ได้รับกรอกแบบฟอรมตามสิทธิ
รวบรวมเอกสารเสนอผูบังคับบัญชาลงนาม

เสนอ กพ.ทร.

กพ.ทร.บันทึกขอมูลใน
ระบบของกรมบัญชีกลาง

- ค าสั่งใหออกจากราชการ
- ส าเนาทะเบียนบาน
- หนาบัญชีธนาคาร
- ใบ สด.๓ หรือ สด.๘
- ประวัติรับราชการ
- ใบทวีคูณ
- ค าสั่งเงินเดือน
- ค าสั่งรับเงินคาฝาอันตราย
- ค าสั่งรับเงินเพิ่มพิเศษส าหรับการ

สูรบทุกค าสั่ง

- บันทึกอนุมัติให้ลาออกจากราชการ
- หนังสือขอลาออก



การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์

ข้าราชการทหารที่ออกจากราชการ ควรเตรยีมการในการขอรับเงนิ ตามสิทธิของตนไว้
ล่วงหน้าก่อนที่จะได้รับอนุญาตให้ลาออกหรือเกษียณอายุ ทั้งนี้เนื่องจากการขอรับเงิน
ต่างๆ มีขั้นตอนในการด าเนินการ จึงอาจท าให้ได้รับเงนิล่าช้าหากมิได้เตรียมการไว้ 

การเตรียมการเพือ่ขอรับเงนิเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จด ารงชีพ เงิน 
กบข. ที่ควรทราบมีดังนี ้

1. การเตรียมหลักฐานประกอบการขอรับเงนิ 
2. หน่วยที่จะต้องติดต่อขอรับเงิน 
3. การปฏิบัติหลังได้รับการอนุมัติสั่งจ่ายเงนิ เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ 



การเตรียมหลักฐานประกอบการขอรับเงินจาก กบข.

หน่วยจัดท าขึ้น ผู้ขอรับเงินเตรียมมา

- 1. ส าเนาสมุดประวัติ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาหนังสือสั่งจ่ายเบ้ียหวัด บ าเหน็จ บ านาญ  
บ าเหน็จตกทอด จากกรมบัญชีกลาง
4. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร  

หลักฐานใชย้ื่นเรือ่งจ านวน 2 ฉบับ (เอกสารจรงิ 1 ฉบับ 
และเอกสารส าเนา 1 ฉบับ) และเพื่อป้องกนัการ

ผิดพลาดหรอืการสญูหายของเอกสารหลักฐานเจา้ของ
เรื่องควรส าเนาเก็บไวก้ับตนเองอย่างนอ้ย 1 ชุด



การตรวจสอบสมุดประวัติรับราชการ

การตรวจสอบประวัติรับราชการ   ตามระเบียบ ทร. ว่าด้วยประวัติ พ.ศ. 2524 
ก าหนดให้ข้าราชการ มีประวัติรับราชการ 2 ชุด โดยเก็บรักษาไวท้ี่หน่วยต้นสังกัด1 ชุด 
และทีก่องทะเบียนพล ส านักบริการและสทิธิก าลังพล กพ.ทร. 1 ให้ก าลังพลตรวจสอบ
ประวัติ ฯ ของตนเองไม่น้อยกว่าปีละ 1 ครั้ง

ประวัติรับราชการเป็นเอกสารลับและเป็นเอกสารที่น าไปใช้ด าเนินการเกี่ยวกับ 
เบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ บ านาญพิเศษและบ าเหน็จตกทอด ผู้เป็นเจ้าของ
ประวัติ ฯ ต้องเก็บรวบรวมเอกสารต่าง ๆ ไว้ให้ ครบก่อนที่จะลาออกหรอื
เกษียณอายุ  เพื่อที่จะท าให้การด าเนินการในเรือ่ง ดังกล่าวไม่ล่าช้า สามารถรับ
เงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ หรือบ าเหน็จตกทอด ได้รวดเร็วขึ้น



สมุดประวัติรับราชการ

การตรวจสอบประวตัิรบัราชการ หน้าประวัติรับราชการ

1.รายการชื่อ ชื่อสกุล การเปลีย่นชื่อ/ ชื่อสกุล และหลักฐานการเปลีย่น 2 วัน เดือน ปี เกิด 
(จะใช้ค านวณปีที่ จะเกษยีณอายุราชการ)

2.วัน เดือน ปี เกิด (จะใช้ค านวณปีที ่จะเกษยีณอายรุาชการ)

การตรวจสอบประวัติรบัราชการ หน้าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 

1.บรรทดัแรกเป็นวันน าตวัขึ้นทะเบยีนกองประจ าการ

2.บรรทดัค าว่าเพราะ กรณีเป็นนักเรยีน ทหารจะระบุวนัลว้งเขา้รับราชการ จะใช้
วันล้วงเป็นวันเริ่มนับเวลาราชการหนา้ประวตัิรับราชการ



สมุดประวัติรับราชการ

การตรวจสอบประวตัิรบัราชการ หน้าต่ าแหนง่หรอืราชการพิเศษ

1 กรณีไปปฏิบัติราชการ ที่มีสทิธินับเวลาเป็นทวีคณู ต้องลง รายละเอยีดค าสัง่ใหไ้ปปฏิบัติ
ราชการและค าสั่งให้กลบัจากการปฏิบัติราชการ 

2 กรณีไปอยู่ในต าแหน่งทีม่ีสทิธินบัเวลาทวีคูณเฉพาะพื้นที ่ต้องบันทกึรายละเอยีดค าสัง่ทีเ่ขา้
ปฏิบัติหน้าทีใ่นพื้นทีท่ีม่ีการประกาศ กฎอัยศึกเฉพาะพื้นที่และค าสั่งให้ออกจากต าแหนง่นั้น 
ควรต้อง เก็บค าสัง่เขา้และค าสัง่ออกจากต าแหน่งในประวัต ิ

3 รายละเอยีดในหน้าต าแหน่งหรือราชการพิเศษ จะเป็นทีม่าของ ทวีคูณ หรือทวีคณูประกาศ
กฎเฉพาะพื้นที่



สมุดประวัติรับราชการ

การตรวจสอบประวตัิรบัราชการ หน้าปฏิบัติราชการมสีทิธินบัเวลาราชการทวีคณู 

1.บันทกึการไดส้ทิธินับเวลาราชการทวีคณู กรณีประกาศกฎอยัการศกึทัว่ประเทศ/หรอื 
เฉพาะพื้นที ่

2.บันทกึการไดส้ทิธินับเวลาราชการทวีคณู กรณีไปปฏิบัติราชการในและนอกประเทศ

การตรวจสอบประวตัิรบัราชการ หน้ายศทหาร 

บันทึกรายละเอียดตั้งแต่วันเขา้ เป็นนักเรยีนทหารหรือพลทหาร ตั้งแต่เมือ่ใด จนถึง
ปัจจุบัน



สมุดประวัติรับราชการ

การตรวจสอบประวตัริบัราชการ หน้าต าแหนง่ 

1.บันทกึรายละเอยีดตัง้แตว่นัเขา้เป็นนกัเรยีนทหารหรือพลทหาร ตั้งแต่เมือ่ใดจนถงึปจัจบุนั

2.ทหารกองประจ าการทีส่มัครรบั ราชการตอ่เนือ่ง จะต้องบนัทกึว่า สมัครรับราชการตอ่เนือ่ง 
ตั้งแต่เมือ่ใด

การตรวจสอบประวตัริบัราชการ หน้าเงนิเดอืน เบี้ยหวดั บ าเหนจ็ บ านาญ 

1. บันทึกรายละเอยีดตัง้แตเ่ขา้เปน็นกัเรยีนทหารหรอืพลทหาร จนถงึรอบทีจ่ะออกจากราชการ ต้อง
มีรายการบันทกึรายละเอยีดทกุรอบ 

2.รายการเงนิ พ.ส.ร. จะต้องมรีายการบนัทกึตัง้แตเ่ริ่มตน้ รายการเพิม่อกีรวมเป็น เท่าใด จนถึงวนั
ก่อนออกจากราชการ ควรเขยีนดว้ยปากกาแดง 

3 รายการเงนิเพิ่มพิเศษรายเดอืน จะต้องมรีายการบนัทกึทกุเงนิเพิม่จนถึงวนักอ่น ออกจากราชการ 
ควรเขยีนดว้ยปากกาสีทีแ่ตกตา่งจากรายการเงนิเดอืน



สมุดประวัติรับราชการ
เมื่อส่งประวัตไิปให้กรมบัญชีกลางแลว้รายการที่ต้องบันทกึไมไ่ด้บันทกึ หรือบันทกึไม่ถกูต้อง 
จะต้องสง่เอกสารหลกัฐานของทางราชการเท่านั้น 

เอกสารทีต่้องมใีนสมดุประวัต ิคือการได้สิทธินบัเวลาเป็นทวีคณู ต้องมีใบทวีคณูแผน่จริง ถ้า
เป็นส าเนาต้องใหห้นว่ยทีอ่อกใบทวคีณูรับรองส าเนา ชื่อและชื่อสกุลจะต้องถกูต้องตามส าเนา
ทะเบียนบ้าน หากมีร่องรอยการแกไ้ข ขูดขีด ลบ ไม่ชัดเจน หรือชื่อชื่อ สกุลไมถู่กต้อง ให้
หน่วยทีอ่อกใบทวีคณูลงชื่อก ากบั

ส าหรับผู ้รด.ปี 3 ให้แนบใบ สด.3



เอกสารที่ต้องเก็บไว้เป็นหลักฐานในประวัติ ฯ  รับราชการมีดังนี้ 

1.ส าเนาค าสั่งบรรจุครั้งแรก 
2.ส าเนาทะเบียนกองประจ าการ( สด.3 )
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน ฉบับปัจจุบันของเจ้าของประวัติฯและทายาท (บิดา,มารดา,คู่สมรสและ บุตร ) 
4. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกลุของเจ้าของประวัติ หรือทายาท
5. ส าเนาใบส าคัญการสมรสของเจ้าของประวัติฯ 
6. ส าเนาใบส าคัญการสมรสของบิดา มารดา ถ้าสมรส ก่อน 1 ต.ค. 78 ให้ใช้ส าเนาทะเบียนบ้านของ
บุตรที่เกิดก่อน 1 ต.ค. 78
7 ส าเนาสูติบัตร,ส าเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือส าเนาทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 

8 ส าเนาใบส าคัญการหย่าของเจ้าของประวัติฯ บิดา,มารดา และบุตร(ถ้ามี )
9.บัญชีรับรองเวลาราชการทวีคูณ 
10.ส าเนาทะเบียนคนตายของทายาทหรือส าเนามรณะบัตร(บิดา,มารดา,คูส่มรส และบุตร) 
11. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ 
13. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด



การติดต่อหน่วยที่มีหน้าที่ตั้งเรื่องขอรับเงิน

การขอรับเงินเบีย้หวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงิน กบข. ของข้าราชการ ทร. ที่ออกจาก
ราชการ สามารถติดต่อได้ที่ แผนกเบี้ยหวัด กองทะเบียนพล ส านักบรกิารและสิทธิก าลังพล 
กพ.ทร.  หมายเลขโทรศัพท์ 0 2475 4696-7, 0 2475 5020 และ 0 2475 8163

เมื่อผู้ขอรับเงินบ าเหนจ็บ านาญ ได้รับหนังสือสั่งจ่ายจากกรมบัญชีกลางที่จัดส่งให้
ตามที่อยู่ที่แจ้งไว้ในแบบ 5300 ให้ติดต่อ กองบริการก าลังพลนอกประจ าการ 
ส านักบริการและสทิธิก าลังพล กพ.ทร. หมายเลขโทรศัพท ์0 2475 8263 และ    
0 2475 8262 เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายผ่านทางบัญชีที่ได้ให้ข้อมูลไว้ (ผู้รับเงินไม่
จ าเป็นต้องแจ้งที่อยู่ตามส าเนาทะเบียนบ้านแต่ควรเป็นทีอ่ยู่ที่สามารถติดต่อได้ และ
มีผู้อาศัยลอดเวลาเพื่อความสะดวกในการตอบรับหนังสือ)

การปฏิบัติหลังจากได้รับการอนุมัติสั่งจ่ายเงิน



ตัวอย่าง แบบค าร้อง

แบบ 5300



แบบ ขอรับเงิน กบข.

การด าเนินการเพื่อให้
ได้รับสิทธิประโยชน์



แบบ ขอรับเงิน กบข.

การด าเนินการเพื่อให้
ได้รับสิทธิประโยชน์





ตัววอย่างแบบ 
บ.

แบบ บ



ตัววอย่างแบบ 
บ.

แบบ บ



ตัววอย่างแบบ 
บ.

แบบ บ



ตัวอย่างใบสั่งจ่าย
บ านาญ     

สมาชิก กบข.



ห้วงระยะเวลาการด าเนินการส าหรับผู้เกษียณอายุราชการ

ห้วง ม.ค. – มี.ค.

- ผู้เกษียณอายุราชการตรวจสอบประวัติรับราชการ ที่ แผนกประวัติ กทพ.สบส.กพ.ทร. ตรวจสอบ
ว่า มีบัญชีรับรองเวลาราชการทวีคูณ ครบถ้วนหรือไม่ 

- การขอส าเนาประวัติรับราชการ, การส่งคืน เครื่องราชอิสริยาภรณ์ การตรวจสอบหลักฐานเหรียญ
ราชการชายแดน หรืออื่นๆ ควรด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนเดือน มี.ค. 

ห้วง พ.ค. – มิ.ย.

ผู้เกษียณอายุราชการเตรียมหลักฐานในการขอรับบ าเหน็จบ านาญ จัดแบบขอรับเงินบ าเหน็จ
บ านาญ(แบบ 5300) เสนอ กพ.ทร.



ห้วงระยะเวลาการด าเนินการส าหรับผู้เกษียณอายุราชการ
ห้วง ก.ค. – ส.ค.

เจ้าหน้าที่ กพ.ทร.(แผนกเบี้ยหวัด กทพ.สบส.กพ.ทร.) ด าเนินการกรอกข้อมูลในการขอถือจ่าย
บ าเหน็จบ านาญไปยังกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังเขตในพื้นที่ ที่ผู้เกษียณอายุราชการสังกัด
ครั้งสุดท้าย

ห้วง ก.ย. – ต.ค.

- กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังเขตในพื้นที่ ส่งหนังสือสั่งจ่ายให้แก่ผูเ้กษียณอายรุาชการ
ตามที่อยู่ในแบบขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ(แบบ 5300) ที่ได้แจ้งไว้

- ผู้เกษียณอายรุาชการติดต่อ กง.ทร. ซึ่งเป็นหน่วยเบิกจ่ายเพื่อแสดงเจตจ านงขอรับเงิน



การขอรับบ านาญเพิ่มเติม

การขอรับบ านาญเพิม่เติม 

สามารถกระท าได้ เนื่องจากมีเวลาราชการทวีคูณ เงินเดือน หรือเงินเพิ่ม พ.ส.ร. เพ่ิมเติม ให้ยื่น
เอกสารพร้อมหลักฐานและแนบหนังสือสั่งจ่ายบ านาญจากกรมบัญชีกลางจ านวน 2 ชุด ที่กอง
บริการก าลังพลนอกประจ าการ ส านักบริการและสิทธิก าลังพล กพ.ทร. หมายเลขโทรศัพท์ 0 2475 
8263 และ0 2475 8262


