
การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์

บ าเหน็จตกทอด



บ าเหน็จตกทอด

ข้าราชการประจ า
หรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด

ข้าราชการบ านาญ

เงินเดือนเดือนสุดท้าย x เวลาราชการ
เงินสะสม + เงินสมทบ + ผลประโยชน์

(สมาชิก กบข.)

(บ านาญรายเดือน + ช.ค.บ.) * ๓๐ 
หัก บ าเหน็จด ารงชีพ (ถ้าเบิกแล้ว) 
หัก บ าเหน็จค้ าประกัน (ถ้าใช้สิทธิ)

บ าเหน็จตกทอด คือ เงินที่รัฐจ่ายเพื่อบรรเทาความเดือดร้อน ให้แก่ ทายาทของข้าราชการ 
หรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด หรือผู้รับบ านาญที่เสียชีวิต ซึ่งจ่ายเป็น เงินก้อนครั้งเดียว



บ ำเหน็จตกทอด

เงินเดือนเดือนสดุท้ำย x เวลำรำชกำร

อัตรำบ ำนำญ + เงิน ช.ค.บ. X 30

หัก บ ำเหนจ็ด ำรงชพีทีร่บัไปแล้ว

หัก บ ำเหนจ็ค  ำประกนั(ถำ้ม)ี

ข้ำรำชกำร ตำย

เงินเดือนเดอืนสดุท้ำย x เวลำรำชกำรทหำรกองหนนุ   
มีเบี ยหวัด

ตำย

ข้ำรำชกำรบ ำนำญ ตำย



บ าเหน็จตกทอด
ผู้มีสิทธิ

1 ส่วน
บิดามารดา

1 ส่วน
คู่สมรส

2 ส่วน
บุตร

ไม่มีทายาท
ผู้รับแสดงเจตนา

หากไมม่ีทายาท ๑ – ๓ จึงจะตกทอดให้แก่
บุคคลซึ่งผูต้ายแสดงเจตนาไว้ หากไม่
มีเลย สิทธิยุติลง

มีทายาท

ไม่มีทายาท

บุตร 3 คน
ขึน้ไป

3 ส่วน



การด าเนินการขอรับบ าเหน็จตกทอด

1

ผู้มสีิทธิยืน่เร่ือง
เสนอขอรับสิทธิ

2

ส่วนราชการสังกัดสุดทา้ย
ตรวจสอบเสนอกรมบัญชกีลาง

3

กรมบญัชีกลาง
พจิารณาอนุมัติ

4-5

ส่วนราชการ                      
ผู้เบกิบ านาญตัง้

เร่ืองเบกิ

6

ธนาคาร



ทายาทแสดงความประสงค
และยื่นเอกสาร ขั นตอนกำรขอรับสทิธิ

ผูเบิก/กง.ทร.โอนเงินเขา
บัญชีผูขอรับสิทธิ

แบบขอรับบ าเหน็จตกทอด

เมื่อกรมบัญชีกลาง/คลังเขตอนุมัติ 
จะจบกระบวนงานของ กพ.ทร.

กรมบัญชีกลาง/คลงัเขต
อนุมตัิส่ังจายเงิน

สงเอกสารและขอมูลในระบบให
กรมบัญชีกลาง/คลังเขต

ตรวจสิทธทิี่ได้รับ กรอกแบบฟอรมตาม
สิทธิรวบรวมเอกสารเสนอ กพ.ทร.

กพ.ทร.บันทึกขอมูลใน
ระบบของกรมบัญชีกลาง

1.หลักฐานการเป็นบิดา
2.หลักฐานการเป็นมารดา
3.หลักฐานการเป็นภริยา
4.หลักฐานการเป็นบุตร
5.หลักฐานการแสดงเป็นผู้รับเจตนา



การตั้งเรื่อง
ขอรับเงิน



หลักฐำนทีก่ ำหนดใหส้่งไปใหก้รมบัญชกีลำง

 แบบ 5309

 ส ำเนำมรณบตัรของตวัขำ้รำชกำร หรือผู้รับบ ำนำญ                                     

ที่ถึงแก่ควำมตำย

 สมุด หรือแฟ้ม กพ.7 (กรณีข้ำรำชกำรตำย)

 แบบ สรจ.12 (กรณีผู้รบับ ำนำญตำย)

 กรณีมีหนี    ให้พิมพ์แบบ สรจ.9 แนบไปกับแบบ 5309 ด้วย



หลกัฐานทีก่ าหนดให้ส่งไปให้กรมบัญชีกลาง

 ส ำเนำกำรจดทะเบียนรับบุตรบญุธรรม 

 ส ำเนำหนังสอืกำรจดทะเบียน รับรองบุตร 

 ส ำเนำค ำพิพำกษำของศำลทีส่ัง่ว่ำเป็นบุตรของผูต้ำย

 กรณีไม่มทีำยำท ให้ส่งหนังสอืแสดงเจตนำระบุตวัผู้รับบ ำเหน็จตกทอด                  
ชุดต้นฉบับ

หมำยเหตุ ส ำหรับ หลักฐำนของบดิำ-มำรดำ คู่สมรส หรือบุตร ไม่ต้องสง่



หลักฐำนกำรเป็นทำยำท บิดำ มำรดำ
• ส ำเนำทะเบยีนบำ้น
• ส ำเนำทะเบยีนสมรส – หย่ำ
• ค ำพิพำกษำของศำลว่ำเปน็บิดำ
• มรณบัตร หรือหนงัสือรบัรอง                

กำรตำย โดยบุคคลทีน่ำ่เชือ่ถอื

คู่สมรส

• ส ำเนำทะเบยีนบำ้น

• ส ำเนำทะเบยีนสมรส หรือ หย่ำ

• ส ำเนำมรณบตัรหรอืหนงัสือรบัรองกำรตำย 
โดยบุคคลที่นำ่เชือ่ถือ

บุตร
• ส ำเนำทะเบยีนบำ้น

• ทะเบียนสมรส-หยำ่(กรณบีดิำตำย)

• ค ำพิพำกษำของศำลวำ่เปน็บตุรรอ้งขอต่อศำลภำยใน 1 ปี                         
นับแต่วนัที่บดิำตำย

• หนังสือกำรจดทะเบยีนรบัรองบตุร

• หนังสือกำรจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรม

• ส ำเนำมรณบตัรหรอืหนงัสือรบัรองกำรตำย โดยบุคคลที่
น่ำเชือ่ถอื



การจัดท าหนังสือแสดงเจตนา

หนังสือแสดงเจตนำบ ำเหนจ็
ตกทอด

มีผลเมือ่ไมม่ทีำยำท
ตำมกฎหมำย

จ่ำยใหแ้ก่ผูซ้ึง่ขำ้รำชกำร ผู้รับบ ำนำญ 
แสดงเจตนำ

ตำม พรบ.บ ำเหน็จบ ำน ำญฯ 
• ระบุตัวผู้รบับ ำเหน็จตกทอด 

ต้องเขียนใหบุ้คคลอื่น ที่มิใช่
บิดำมำรดำ คู่สมรส หรือ บุตร 

• ถ้ำไม่มทีำยำทและไมม่ีหนังสอื 
ไม่ให้จำ่ยแก่ผูใ้ด 



หนังสือแสดงเจตนำ 2 แบบ

ตำม พรบ.บ ำเหนจ็บ ำนำญฯ
ระบุตัวผู้รบับ ำเหนจ็ตกทอด

ต้องเขียนใหบุ้คคลอื่น ที่มิใชบ่ิดำมำรดำ 
คู่สมรส หรือบุตร

ถ้ำไม่มทีำยำทและไม่มีหนังสือไมใ่หจ้่ำย
แก่ผู้ใด

ตำมพรฏ.เงินเดือน เงินปี ฯ
ระบุตัวผู้รบัเงินช่วยพเิศษ (ค่ำท ำศพ)

จะเขียนให ้บิดำมำรดำ คู่สมรส บุตร 
หรือบุคคลอื่นก็ได้

ถ้ำไม่มหีนังสอืจะจ่ำยคู่สมรส บุตร บิดำ
หรือมำรดำ ตำมล ำดับ



การติดต่อหน่วยที่มีหน้าที่ตั้งเรื่องขอรับเงิน

ข้าราชการเสียชีวิต

ให้ทายาทขอรับบ าเหน็จตกทอด ณ แผนกเบี้ยหวัด กองทะเบียนพล ส านักบริการและ
สิทธิก าลังพล กพ.ทร. ก่อนลาออกจากราชการหรือเกษียณอายุราชการ

ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ข้าราชการบ านาญ

ให้ทายาทขอรับบ าเหน็จด ารงชีพ ณ กองบริการและสิทธิก าลังพล ส านักบริการและ
สิทธิก าลังพล กพ.ทร. 



การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์

ตัวอย่างหนังสือแสดงเจตนาบ าเหน็จตกทอด



การด าเนินการเพื่อให้
ได้รับสิทธิประโยชน์

แบบฟอร์มขอรับบ าเหน็จตกทอด



การด าเนินการเพื่อให้ได้รับสิทธิประโยชน์

ตัวอย่างใบอนุมัติให้ได้รับบ าเหน็จตกทอด


