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รายการที่ต้องตรวจสอบประวัติรับราชการเพ่ือขอรับสิทธิเบี้ยหวัดบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จตกทอด 
 

ล าดับ หน้า รายการที่ต้องตรวจสอบ หมายเหตุ 
๑.  หน้าประวัติ

รับราชการ 
๑. ชื่อ ชื่อสกุล การเปลี่ยนชื่อ/
ชื่ อ ส กุ ล  แล ะห ลั ก ฐ าน ท าง
ทะเบียนราษฎร์ 
๒. วัน เดือน ปี เกิด 

- วันเดือนปีเกิดในสมุดประวัติจะใช้ค านวณปีที่จะ
เกษียณอายุราชการ 
- การแก้ไข วัน เดือน ปี เกิดจะต้องเป็นไปตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย การแก้ไขวัน 
เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติข้าราชการ 
- การเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล จะใช้ยืนยันประกอบ
หลักฐานอ่ืนที่ใช้ชื่อนามสกุลเดิม เช่น ใบ สด.๓ 
หนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณ ค าสั่งรับ
เงิน  พ .ส .ร. ค าสั่ งรับ เงินค่าฝ่าอันตราย หรือ
หลักฐานอื่น 

๒.  หน้าขึ้น
ทะเบียนกอง
ประจ าการ 

๑. บรรทัดแรกเป็นวันน าตัวขึ้น
ทะเบียน 
๒. บรรทัดค าว่าเพราะ กรณีเป็น
นักเรียนทหารจะระบุวันล้วงเข้า
รับราชการ จะใช้วันล้วงเป็นวัน
เริ่มนับเวลาราชการ (ล้วงเมื่อ
อายุ ๑๘ ปี  แต่ไม่ก่อนวันเข้า
เป็นนักเรียนทหาร) 

- ทหารให้มีสิทธินับเวลาราชการตั้ งแต่วันขึ้น
ทะเบียน นักเรียนทหารขึ้นทะเบียนเมื่ออายุ 18 ปี 
วิธีดูให้เอา พ.ศ.เกิด + 18 วันที่ 1 ม.ค.ของปีนั้น
จะเป็นวันขึ้นทะเบียนกองประจ าการ แต่จะไม่ล้วง
ไปก่อนวัน เข้าเป็ นนักเรียนทหาร โดยต้องมี
หลักฐานใบ สด.๓  
- ส าหรับผู้ที่จบ รด.ปี ๓ขึ้นไป ใช้หลักฐานใบ สด.๘ 
รวมทั้งข้าราชการกลาโหมพลเรือนที่เคยเป็นทหาร
กองประจ าการมาก่อน เพ่ือให้ได้นับเวลาระหว่างที่
เป็นทหารกองประจ าการมาก่อนหน้านั้น 
- ผู้ที่สมัครรับราชการต่อเนื่องเริ่มนับเวลาราชการ
ต้ังแต่วันเข้าเป็นทหารกองประจ าการ ทั้งนี้ต้อง
สอดคล้องกับประวัติหน้าการสมัครต่อเนื่องและ
สมัครประจ าการ 

๓.  หน้าปฏิบัติ
ราชการมีสิทธิ
นับเวลา
ราชการ
ทวีคูณ 

๑. บันทึกการได้สิทธินับเวลา
ราชการทวีคูณกรณีประกาศกฎ
อัยการศึกทั่ วประเทศ/หรือ
เฉพาะพ้ืนที่ 
๒. บันทึกการได้สิทธินับเวลา
ราชการทวีคูณกรณีไปปฏิบัติ
ราชการในและนอกประเทศ 

- ต้องมีหนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณแผ่น
จริง ถ้าเป็นส าเนาให้หน่วยที่ออกหนังสือรับรอง
เวลาราชการเป็นทวีคูณรับรองส าเนา  
- ชื่อและชื่อสกุลจะต้องถูกต้องตามประวัติ หากมี
รอยการแก้ไข ขูดขีด ลบ ไม่ชัดเจน (เช่น วันไป วัน
กลับ) หรือชื่อชื่อสกุลไม่ถูกต้อง ให้หน่วยที่ออก
หนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณเซ็นต์ชื่อ
ก ากับ ห้ามมิให้แก้ไขโดยผู้ไม่มีหน้าที ่

๔.  หน้ายศทหาร บันทึกรายละเอียดตั้งแต่วันเข้า
เป็นนักเรียนทหารหรือทหาร
กองประจ าการ ตั้ งแต่ เมื่อใด 
จนถึงปัจจุบัน 

เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ ถ้า
เริ่มนับเวลาตั้งแต่วันขึ้นทะเบียนต้องมีหมายว่า ณ 
วันขึ้นทะเบียนเป็นอะไร 
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ล าดับ หน้า รายการที่ต้องตรวจสอบ หมายเหตุ 
๕.  หน้าต าแหน่ง บันทึกรายละเอียดตั้งแต่วันเข้า

เป็นนักเรียนทหารหรือทหาร
กองประจ าการ ตั้ งแต่ เมื่อใด 
จนถึงปัจจุบัน 

เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ ถ้า
เริ่มนับเวลาตั้งแต่วันขึ้นทะเบียนต้องมีหมายว่า ณ 
วันขึ้นทะเบียนเป็นอะไร 

๖.  หน้าเงินเดือน 
เบี้ยหวัด 
บ าเหน็จ 
บ านาญ 

๑. บันทึกรายละเอียดเงินเดือน
ต้ังแต่เข้าเป็นนักเรียนทหารหรือ
ทหารกองประจ าการ จนถึงรอบ
ที่จะออกจากราชการ รายการ
เงินเดือนจะต้องมีรายการบันทึก
รายละเอียดทุกรอบ เมื่อก่อนที่
เงินเดือนเต็มขั้นแล้วไม่มีการ
ออกค าสั่งรองรับ จะต้องบันทึก
ให้ชัดเจนว่า เงินเดือนเต็มขั้น 
เนื่ องจากกรมบัญชีกลางจะ
ตรวจสอบรายการเงิน เดือน
อย่างละเอียด  
๒. รายการเงิน พ.ส.ร. จะต้องมี
รายการบันทึ กตั้ งแต่ เริ่มต้ น 
รายการที่ได้รับเพ่ิมอีกรวมเป็น
เท่าใด จนถึงวันก่อนออกจาก
ราชการ และบันทึกด้วยว่าได้  
พ.ส.ร.จากพ้ืนที่ ใด ควรเขียน
ด้วยปากกาแดง 
๓. รายการเงินเพ่ิมพิเศษราย
เดือน จะต้องมีรายการบันทึก
ทุกเงินเพ่ิมจนถึงวันก่อนออก
จากราชการ ควรเขียนด้ วย
ปากกาสีที่แตกต่างจากรายการ
เงินเดือนและ พ.ส.ร. 

- เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ 
ถ้าเริ่มนับเวลาตั้งแต่วันขึ้นทะเบียนต้องมีหมายว่า 
ณ วันขึ้นทะเบียนเป็นอะไร 
- ข้าราชการกลาโหมพลเรือนเริ่มนับเวลาราชการ
ต้ังแต่วันรายงานตัว แต่ทั้งนี้ต้องไม่ก่อนอายุ ๑๘ ป ี
- หากปี ใดหรือรอบใดไม่มี การบันทึ กข้อมู ล
เงินเดือน กรมบัญชีกลางจะอนุมานว่าไม่ได้รับ
เงินเดือน และจะหักเวลาราชการ  
- ส าหรับ พ.ส.ร.ให้บันทึกเพ่ิมเติมว่าได้จากพ้ืนที่ใด 
- ส าเนาค าสั่ง พ.ส.ร.ที่ ได้รับทุกค าสั่ง โดยถ่าย
เอกสารจากค าสั่งมิให้คัดย่อ (หน้าแรก หน้าที่ชื่อ
ตนเองและหนา้สุดท้าย) 
- ส าเนาค าสั่งรับเงินค่าฝ่าอันตรายที่ได้รับ ๕ ปี
ย้อนหลังกรณีเป็นสมาชิก กบข.โดยถ่ายเอกสาร
จากค าสั่งมิให้คัดย่อ (หน้าแรก หน้าที่ชื่อตนเอง
และหน้าสุดท้าย) 

๗.  หน้าการ
สมัครต่อเนื่อง
และสมัคร
ประจ าการ 

ทหารกองประจ าการที่สมัครรับ
ราชการต่อเนื่อง จะต้องบันทึก
ว่า สมัครรับราชการต่อเนื่อง 
ตั้งแต่เม่ือใด 

เพ่ือให้สิทธินับเวลาต่อเนื่ องตั้งแต่วันที่ เข้าเป็น
ทหารกองประจ าการ 

***** กรณีส่งประวัติไปให้กรมบัญชีกลางแล้วรายการที่ต้องบันทึกไม่ได้บันทึก หรือบันทึกไม่ถูกต้อง  ไม่
ครบถ้วน กรณีต้องการยืนยันสิทธิจะต้องส่งเอกสารหลักฐานของทางราชการเท่านั้น 

 
แผนกเบี้ยหวัดและบ านาญ กทพ.สบส.กพ.ทร. โทร.๐ ๒๔๗๕ ๘๑๖๓, ๐ ๒๔๗๕ ๔๖๙๖ 


