
การตรวจสอบและรับรองเวลาราชการ
ตอนเป็นทหาร



น.ท.พษิณุ  ปราการรัตน์
หน.ทะเบยีนและประวัต ิกทพ.สบส.กพ.ทร.



แนวทางการปฏิบัติการรับรองเวลาราชการ
มาตรา ๒๓ การนับเวลาราชการส าหรบัค านวณบ าเหน็จบ านาญนั้น ใหน้ับแต่วนั รบั

ราชการรบัเงินเดือนจากเงินงบประมาณประเภทเงินเดือน ซ่ึงมิใช่อตัราขา้ราชการ

วิสามญัหรือลูกจา้ง ผูซ่ึ้งไดข้ึ้นทะเบียนทหารกองประจ าการ ใหมี้สิทธินบัเวลาราชการ

ไดต้ัง้แต่วนัข้ึนทะเบียนกองประจ าการตามกฎหมายว่าดว้ยการรบัราชการ

“มาตรา ๒๓ ทวิ การนบัเวลาราชการส าหรบัค านวณบ าเหน็จบ านาญของขา้ราชการท่ีโอน

มาจากขา้ราชการส่วนจงัหวดั หรือขา้ราชการท่ีโอนมาจากพนักงานเทศบาล ใหน้ับ

เวลาราชการส าหรบัค านวณบ าเหน็จบ านาญตามกฎหมายว่าดว้ยบ าเหน็จบ านาญ

ขา้ราชการ ส่วนทอ้งถ่ินท่ีใชอ้ยู่ในวนัโอน เป็นเวลาราชการส าหรบัค านวณบ าเหน็จ

บ านาญดว้ย”



หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการรับรองเวลาราชการ
ส าหรบักรณีผูท่ี้ปฏิบติัหนา้ท่ีตามท่ี กห.ก าหนดฯ และกรณีการนบัเวลาราชการตอนเป็นทหาร ซ่ึงอาจ

ท าใหส่้วนราชการเกิดความเขา้ใจคลาดเคล่ือนได ้เน่ืองจากไม่สอดคลอ้งกบัท่ีกระทรวงการคลงัใหค้วามตก

ลงไว ้กรณีขา้ราชการหรือลูกจา้งท่ีรบัราชการหรือท างานในสงักดั กห.ใหส่้วนราชการท่ีผูน้ัน้สงักดัอยู่เป็นผู้

รบัรอง ทัง้เวลาปกติและเวลาทวีคณู ดงันัน้เพ่ือมิใหเ้กิดปัญหาในการปฏิบติั กง.กห. จึงไดป้ระสานกบัส่วน

ราชการท่ีเก่ียวขอ้ง (บก.ทหารสูงสุด , เหล่าทพั , กอ.รมน. และกระทรวงกลาโหม) เพ่ือซอ้มความเขา้ใจใน

แนวทางการปฏิบติั ซ่ึงไดข้อ้ยุติเรียบรอ้ยแลว้ ดงัน้ี

๑. ใหส่้วนราชการในสงักดั กห.ถือปฏิบติัเช่นเดิมในกรณีขา้ราชการหรือลูกจา้งท่ีไดร้บัราชการหรือ

ท างานในสงักดั กห.ใหส่้วนราชการท่ีผูน้ั้นสงักดัอยู่เป็นผูร้บัรองทัง้เวลาปกติและเวลาทวีคูณและกรณีท่ี

กระทรวง ทบวง กรมฝ่ายพลเรือนขอใหร้บัรองเวลาราชการตอนเป็นทหารใหแ้ก่ขา้ราชการหรือลูกจา้ง  ให ้

กง.กห. เป็นผูร้บัรอง ตามกระทรวงการคลงัใหค้วามตกลงตามหนังสือกระทรวงการคลงัท่ี กค ๐๕๐๔/

๑๗๖๐๑ ลง ๒๗ มิ.ย.๒๐ และท่ี กค ๐๕๐๔/๒๔๗๖๒ ลง ๘ ก.ย.๒๐



การรับรองเวลาราชการแยกปฏิบัติ ดังนี้

1.ขา้ราชการ

2.ขา้ราชการท่ีก าเนิดจากทหารกองประจ าการ

3.ทหารกองประจ าการ



การรับรองเวลาราชการส าหรับข้าราชการ

หน่วยตน้สงักดั

เสนอเร่ืองถึง กพ.ทร.

จดัท าแบบบนัทึกรบัรองเวลาราชการ

ตอนเป็นทหาร

เสนอ ผบ.ชา ลงนาม

เอกสารท่ีใชใ้นการตรวจสอบ

1.สด.3 หรือ สด.8

2.ค าสัง่โอน

3.ใบเปล่ียนช่ือ – สกุล (ถา้มี)

เจา้ตวัย่ืนค ารอ้งขอ

กบัหน่วยงานตน้สงักดั

จนท.ตรวจสอบ

เอกสาร

สง่เร่ืองคืน

ไมผ่า่น

ผา่น

กรณีเป็นหน่วยงานนอก กห สง่ กง.กห.เพ่ือด าเนินการตอ่ไป

กรณีเป็นหน่วยงานใน กห สง่กลบัหน่วยตน้สงักดั

ข ัน้ตอนการจดัท าแบบบนัทึก



ประเภทการนับเวลาราชการ

1.กรณีข้ึนทะเบียนพรอ้มวนัเป็นนักเรียนทหาร (ไมส่ าเร็จ รด.)

2.ข้ึนทะเบียนแลว้มาเป็นนักเรียนทหาร 

3.เป็นนักเรียนทหาร แลว้มาข้ึนทะเบียนระหวา่งเป็นนักเรียนทหาร



1.กรณีข้ึนทะเบียนพรอ้มวนัเป็นนักเรียนทหาร (ไมส่ าเร็จ รด.)



2.ข้ึนทะเบียนแลว้มาเป็นนักเรียนทหาร



3.เป็นนักเรียนทหารแลว้มาข้ึนทะเบียน

ระหวา่งเป็นนักเรียนทหาร



หลกัฐานท่ีใช ้



การรับรองเวลาราชการส าหรับทหารกองประจ าการแล้ว
สมัครรับราชการต่อเนื่อง

หน่วยตน้สงักดั

เสนอเร่ืองถึง กพ.ทร.

จดัท าแบบบนัทึกรบัรองเวลาราชการ

ตอนเป็นทหาร

เสนอ ผบ.ชา ลงนาม

เจา้ตวัย่ืนค ารอ้งขอ

กบัหน่วยงานตน้สงักดั

จนท.ตรวจสอบ

เอกสาร

สง่เร่ืองคืน

ไมผ่า่น

ผา่น

กรณีเป็นหน่วยงานนอก กห สง่ กง.กห.เพ่ือด าเนินการตอ่ไป

กรณีเป็นหน่วยงานใน กห สง่กลบัหน่วยตน้สงักดั

ข ัน้ตอนการจดัท าแบบบนัทึก

เอกสารท่ีใชใ้นการตรวจสอบ

1.สด.3 หรือ สมุดประจ าตวัทหารกองหนุน

2.ค าสัง่โอน หรือค าสัง่ลาออก

3.ใบเปล่ียนช่ือ – สกุล (ถา้มี)



4.เป็นทหารกองประจ าการแลว้สมคัรรับราชการตอ่เน่ือง



หลกัฐานท่ีใช ้



การรับรองเวลาราชการส าหรับทหารกองประจ าการ

หน่วยตน้สงักดั

เสนอเร่ืองถึง กพ.ทร.

จดัท าแบบบนัทึกรบัรองเวลาราชการ

ตอนเป็นทหาร

เสนอ ผบ.ชา ลงนาม

เอกสารท่ีใชใ้นการตรวจสอบ

1.สด.3 หรือ สมุดประจ าตวัทหารกองหนุน

2.ใบเปล่ียนช่ือ – สกุล (ถา้มี)

เจา้ตวัย่ืนค ารอ้งขอ

กบัหน่วยงานตน้สงักดั

จนท.ตรวจสอบ

เอกสาร

สง่เร่ืองคืน

ไมผ่า่น

ผา่น

กรณีเป็นหน่วยงานนอก กห สง่ กง.กห.เพ่ือด าเนินการตอ่ไป

กรณีเป็นหน่วยงานใน กห สง่กลบัหน่วยตน้สงักดั

ข ัน้ตอนการจดัท าแบบบนัทึก



5.ทหารกองประจ าการ



หลกัฐานท่ีใช ้

๑. หนังสือจากหน่วยท่ีรับราชการ

๒. ส าเนาทะเบียนกองประจ าการ (สด.๓) หรือ

ส าเนาสมุดกองหนุน (สด.๘) (กรณี จบ รด.

ปี ๓)

๓. ค าสั่งโอนหรือค าสั่งลาออก

๔. หนังสือส าคญัการเปล่ียนช่ือตวั/ช่ือสกุล 

(ถา้มี)



หลกัฐานท่ีใช ้





ระบบ HRMISS ที่ใช้ในการตรวจสอบ 



ระบบ HRMISS ที่ใช้ในการตรวจสอบ 



หลักฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ ส าหรับทหารกองประจ าการ



- ใชเ้วลาในการด าเนินการแต่ละเร่ืองประมาณ 2 วนั ตั้งแต่
กระบวนการรับเอกสาร จนกระทัง่ ผบ.ชา ลงนามและส่ง
เร่ืองคืน
- หน่วยงานนอก กห.  กพ.ทร.จะเสนอเร่ืองไปยงั กง.กห. 
โดยสายงานหนงัสือ หลงัจากนั้นจะเป็นความรับผดิชอบ
ของ กง.กห. ท่ีจะส่งหนงัสือคืนไปยงัหน่วยงานของ
ขา้ราชการผูน้ั้นเสนอเร่ืองมา 

ระยะเวลาในการด าเนินงาน



• ขาดเอกสารหลกัฐานท่ีใชใ้นการตรวจสอบ 
เช่น สด.3 หรือ สด.8

• ระยะเวลาในการจดัส่งเอกสารเพิ่มเติม

ปัญหาข้อขัดข้องในการด าเนินงาน



• แผนกทะเบียนประวติั กทพ.สบส.กพ.ทร.
• โทร. ๐ ๒๔๗๕  ๔๖๗๘
• โทร. ๐ ๒๔๗๕ ๓๐๑๐
• โทร. ๐ ๒๔๗๕ ๔๖๙๕

หากมีข้อสงสัยกรุณาสอบถาม


